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关于印发《淮北师范大学教职工校内调配 暂行办法》的通知
                                                                        
各单位：
    《淮北师范大学教职工校内调配暂行办法》，已经2020年10月15日校长办公会研究通过，现予印发，请遵照执行。

                              淮北师范大学
                            2020年10月28日
 

淮北师范大学教职工校内调配暂行办法
第一条  为进一步规范人事管理，科学配置各类人力资源，建立高效务实、合理有序的教职工校内调配机制，根据人事管理有关规定，结合学校人才队伍建设现状和事业发展需要，特制定本办法。
第二条  本办法所称教职工调配是指校内副科级以下人员（不含副科级）的调配。人员范围包括学校事业编制内职工、校聘人事代理人员。
第三条  校内调配基本原则
（一）统筹规划，按需调配。坚持有利于事业发展，满足岗位需要。
（二）职岗相符，人岗相适。坚持有利于更好地利用人力资源，充分调动职工积极性。
（三）选聘结合，注重实绩。按照规定程序，校内选用；特殊需要的，也可校内公开招聘。
第四条 校内调配基本要求
（一）拟调入的单位应有相应的空缺岗位和人员编制。
（二）拟调配的人员应满足拟调入岗位的任职资格要求。
（三）严格控制转岗调配。
1.教职工与学校协议约定岗位服务年限，以及根据学校有关管理规定具有明确岗位任职年限要求的，须达到年限要求后方可申请转岗。   
2.一经批准办理校内转岗的人员，无特殊情况，3年内不得再次申请校内转岗。
3. 除组织任命外，基础教育集团和公开招聘的非教学单位教职工原则上不得调往校本部或转岗。
（四）调整到专业技术岗位的人员，应在调整后的3年内将本人的专业技术职务转评到相应岗位的专业技术职务系列，否则不再晋升专业技术职务，且不得参加岗位晋级。
（五）非特殊需要，专业技术岗位的教职工不得调往行政管理等非专业技术岗位。
    第五条  教职工校内转岗调配，应符合相应岗位类别所要求的转入条件： 
（一）专任教师岗位
1.忠诚党的教育事业，具有良好的职业道德，身心健康，遵纪守法，坚持教书育人、为人师表。
2.具有中华人民共和国高等学校教师资格证书。
3.具备岗位所需的教学、科研能力，能够承担本专业教学、科研任务，完成岗位职责。
4.具有博士研究生学历和博士学位（含在读博士），紧缺专业和特殊人才可放宽至硕士研究生学历和硕士学位或具有副高及以上职称，所学专业含研究方向符合岗位所在单位的学科建设、教学、科研任务需求。
（二）辅导员、学生工作类岗位
1.忠诚党的教育事业，具有良好的职业道德，身心健康，遵纪守法，坚持教书育人、为人师表。
2.具有中华人民共和国高等学校教师资格证书。
3.中共党员（含预备党员）。
4.大学本科或研究生阶段有学生干部经历。
5.熟悉思想政治教育、教育学、管理学、心理学、社会学等相关学科专业知识,具备较强的组织管理能力、沟通协调能力、语言表达能力和研究能力。
6.热爱学生，善于做思想政治工作、班级建设和学生管理。
7.原则上具有硕士研究生及以上学历和硕士及以上学位。
 （三）管理类岗位
1.忠诚党的教育事业，具有良好的职业道德，身心健康，遵纪守法，坚持教书育人、为人师表。
2.具备岗位所需的专业素质和能力条件，能够掌握相关岗位工作的专业知识和政策法规，有较强的文字表达和口头表达能力。
3.原则上具有本科及以上学历、学士及以上学位。
（四）教辅类（其他专技）岗位
1.忠诚党的教育事业，具有良好的职业道德，身心健康，遵纪守法，坚持教书育人、为人师表。
2.能够认真执行专业技术工作规程，主动为教学科研提供服务。
3.具有岗位所需的专业、能力和技能条件，熟悉本职业务，能够承担相应的专业技术工作。
4.原则上具有专科及以上学历。
第六条  校内调配程序
（一）单位因工作需要补充人员，提出校内调配书面申请。
（二）人事处确认岗位空缺情况。
（三）已拟定调配人选的，由调出单位签署同意调出意见，并经调出、调入单位分管校领导审核批准。
（四）无拟定人选的，填写《淮北师范大学校内调配申请表》，申请内容包括拟调配岗位、人数、事由、岗位任职基本条件等。由人事处按有关规定进行校内公开招聘。
（五）选聘结果报校长办公会研究同意，校园网公示一周，无异议后，由人事处办理相关校内调配手续。
（六）从辅导员岗或教学岗调出的，须会前征得分管学生或教学工作的校领导审核同意。
（七）因机构、职能调整，需要进行人员调配的，可直接调配。
第七条  本办法由人事处负责解释。
第八条  本办法自2020年11月1日起执行，已有规定与本办法不一致的，以本办法为准。
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